HiZMET STANDARTLARI

PAZARYOLU MALMUDURL

U MUHASEBE SERVIiSi HIZMET STANDARDI TABLOSU

SIRA . ; ; HiZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI . N
NO BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1- Konusuna gore;
a) ilgili idarenin yazist
b) Mahkeme karar1
1 |Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi ¢) Idari para cezasi karar tutanag1 15 DAKIKA
d) Ecrimisil ihbarnamesi
¢) lgilinin Beyani
1-Tahsilinde; Mahk Karari
2- ladesinde; )
2 |Adli Teminat Islemleri a) Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b) Alind1 ash
c) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
3 |Teminat Almmast 1 Thaleyi yapan kurumun yazist__ 15 DAKIKA
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler
1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazist
2- Alind1 belgesi
4 |Kesin Teminat ladesi 3 ,SGK 1llslkslz¥1k-be.lge.s.1 - - 45 DAKIKA
4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
5 |Gegici Teminat fadesi 2-Alndibelgesi — — 45 DAKIKA
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alind1 belgesi
. A : 2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazist
6  |Biitge Gelirlerinden Red ve fadel - 1SAAT
Hige Lrelirieninden Red ve faceler 3-Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
7 Mahsup belgesi niteliginde muhasebe islem fisi verilmesi Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekce 10 DAKIKA
1- Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
g Emanct iade islemleri 2- Alindi .belgesl (dl.,lzenle-nn.ns olmasi halmde.). i 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazist
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
9 ihale, Harcirah, Fatura ddemeleri tahakkuk evraklarinn teslim alinmasi, tetkiki ve denme islemleri 5018 sayl_ll Kanun'un 61. maddes_me gore incelenmesi gerekli Odeme Emri belgesi ve Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen 6demenin tiiriine gore Muhﬁasebﬂat Ge.n, Mud 7 sira nolu
eklenmesi gereken belge ve ekleri teblige gore 4 isgiinii
10 |Maas, Bkders, Mesai ve diger sosyal hak ve yardim ddemeleri 5018 sayl_ll Kanun'un 61. maddes_me gore incelenmesi gerekli Odeme Emri belgesi ve Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen 6demenin tiiriine gore Muhﬁasebﬂat Ge.n, Mud 7 sira nolu
eklenmesi gereken belge ve ekleri teblige gore 4 isgiinii
: : e . . . . . . Tagimir Mal Y6netmeliginde
T leml, o o
11 aginir iglemleri Her tiirlii giris isleminde Taginir islem Fisi, ayrica durumuna gore Kayitdan Diisme Teklif Onayi, belirtilen siireler
12 [Tasmir gikis islemleri Tiiketimi yapilan malzemeler listesi Tas}n}r Ma} Yénetmeliginde
belirtilen siireler
13 [Kaybedilen alind1 belgeleri igin tasdikli suret verilmesi ;: g::]::lfl? hallorde gazete flant 1SAAT
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